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1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
Заказчик – ООО «Павловоэнерго». 

Поставщик (исполнитель, подрядчик) – юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, заключившее договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг с Заказчиком.

Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые подали заявку на участие в закупочной процедуре, прошли процедуру отбора и соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с Положением о закупке.

Победитель процедуры закупки – участник процедуры закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации процедуры закупки.

Процедура закупки – процедура, в результате проведения которой заказчик производит выбор поставщика, в соответствии с правилами, установленными документацией процедуры закупки, с которым заключается договор на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг. 

Комиссия по закупкам – коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для проведения закупок.

Документация процедуры закупки – комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки, правилах подготовки, оформления и подачи предложения участником процедуры закупки, правилах выбора поставщика, а так же об условиях заключаемого по результатам процедуры закупки договора.

Заявка на участие в процедуре закупки – комплект документов, содержащий предложение участника процедуры закупки, направленное Заказчику по форме и в порядке, установленном документацией процедуры закупки. 

Предварительный квалификационный отбор – отбор поставщиков (подрядчиков, исполнителей), допускаемых для участия в процедуре закупки, в соответствии с требованиями и критериями, установленными Заказчиком. Предварительный квалификационный отбор может предшествовать проведению процедуры закупки, в этом случае документация процедуры закупки предоставляется только поставщикам, прошедшим отбор. Предварительный квалификационный отбор может проводиться как для отдельных процедур, так и/или на определенный срок (не более года).

Аукцион – процедура закупки, при которой комиссия по закупкам определяет победителя аукциона, предложившего наиболее низкую цену договора, или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора, при условии соответствия предложений участников процедуры требованиям аукционной документации. 

Конкурс – процедура закупки, при которой комиссия по закупкам на основании критериев и порядка оценки, установленных в конкурсной документации, определяет участника конкурса, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг. 

Запрос ценовых котировок – процедура закупки, при которой комиссия по закупкам определяет в качестве победителя запроса ценовых котировок, участника запроса ценовых котировок, предложившего наименьшую стоимость выполнения договора на поставкутоваров, выполнение работ, оказание услуг.

Запрос предложений – процедура исследования рыночных предложений и выбора поставщика, при которой комиссия по закупкам по результатам рассмотрения предложений поставщиков на основании критериев и порядка оценки, установленных в тексте запроса предложений, определяет участника запроса предложений, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг. 

Альтернативные предложения –  дополнительные  предложение,  которое  подается в составе Заявки вместе с основным предложением и содержит альтернативные решения  технических,  финансовых  или  организационных  аспектов  основного  предложения.  Альтернативное  предложение  –  это  опцион  по  отдельным  аспектам  (элементам)  основного  предложения,  добровольно  предлагаемый  Участником  на  выбор Заказчика.  При  этом  альтернативные предложения могут рассматриваться только при наличии основного предложения  и не могут различаться только ценой. Все альтернативные предложения должны подаваться только в  составе  Заявки  и  не  могут  рассматриваться,  если  они сделаны  после  окончания  срока  подачи  Заявок, а также после их вскрытия, когда суть всех заявок оглашена Заказчиком. 

Закупка у единственного поставщика – процедура закупки, в результате которой заказчиком заключается договор с определенным им поставщиком без проведения конкурентных процедур выбора.

Уторговывание (переторжка) – процедура, направленная на добровольное изменение первоначальных предложений участников закупочной процедуры в целях повышения их предпочтительности для Заказчика. Процедура уторговывания может проводиться только в случае, если информация о возможности ее проведения предусмотрена в Документации. 

Обеспечение исполнения договора – предоставляется Заказчику победителем закупочной процедуры при заключении договора для покрытия возможного ущерба Заказчика в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения победителем своих обязательств. По выбору Заказчика в документации закупочной процедуры могут устанавливаться следующие способы обеспечения исполнения договора: перечисление залоговой суммы на специальный счёт, предоставление банковской гарантии,  а так же независимая гарантия (гарантия выданная коммерческой организацией).

Недостоверные сведения – информация, несоответствие действительности которой документально подтверждено, либо противоречивые сведения в заявке либо документах, прилагаемых к ней.

Уклонение от заключения договора – действие (бездействие) участника закупок, с которым заключается договор, направленные на незаключение договора, в том числе непредставление (непредставление в установленный документацией срок) подписанного им договора; представление договора в иной редакции, чем предусмотрено документацией о закупках; непредставление (непредставление в установленный документацией срок) обеспечения исполнения договора; непредставление (непредставление в установленный документацией срок) иных документов, требуемых при заключении договора в соответствии с документацией о закупках.

Электронная торговая площадка – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», посредством которого проводится закупка в электронной форме.

Оператор электронной торговой площадки – юридическое лицо, владеющее автоматизированной электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедур закупки в электронной форме.

Единая информационная система (далее официальный сайт) – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru.

Официальный сайт Заказчика – сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащий информацию о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг  www.pavlovoenergo.ru.

Эксперт  –  лицо,  обладающее  специальными  знаниями, которое может быть привлечено   для  проведения  экспертизы  в  рамках  закупочной процедуры.

Принятые сокращения

Заказчик - ООО «Павловоэнерго»

Закон N 223-ФЗ - Федеральный закон от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц".

Закон N 44-ФЗ - Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

Положение - Положение о закупке товаров, работ, услуг для нужд общества с ограниченной ответственностью «Павловоэнерго».
2. ЦЕЛИ И ПРИНЦИПЫ ЗАКУПОК 
2.1. Настоящее Положение регламентирует закупочную деятельность Заказчика и содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения. 

2.2. Целями осуществления закупок являются:

1) создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с установленными им показателями; 

2) реализация мер, направленных на сокращение издержек Заказчика; 

3) обеспечение гласности и прозрачности закупок; 

4) обеспечение целевого и эффективного использования средств; 

5) предотвращение коррупции и других злоупотреблений; 

6) развитие и стимулирование добросовестной конкуренции.

2.3. Положение не регулирует отношения, связанные: 

1) куплей-продажей ценных бумаг, валютных ценностей, драгоценных металлов, а также заключением договоров, являющихся производными финансовыми инструментами (за исключением договоров, которые заключаются вне сферы биржевой торговли и исполнение обязательств по которым предусматривает поставки товаров);

2) приобретением заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

3) осуществлением заказчиком закупок товаров, работ, услуг в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ;

4) закупкой в области военно-технического сотрудничества;

5) закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

6) осуществлением заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года N 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности";

7) заключением и исполнением договоров в соответствии с законодательством Российской Федерации об электроэнергетике, являющихся обязательными для субъектов оптового рынка - участников обращения электрической энергии и (или) мощности;

8) осуществлением кредитной организацией лизинговых операций и межбанковских операций, в том числе с иностранными банками;

9) определением, избранием и деятельностью представителя владельцев облигаций в соответствии с законодательством Российской Федерации о ценных бумагах;

10) открытием головным исполнителем поставок продукции по государственному оборонному заказу, исполнителем, участвующим в поставках продукции по государственному оборонному заказу, в уполномоченном банке отдельного счета и заключением ими с уполномоченным банком договоров о банковском сопровождении сопровождаемой сделки в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ "О государственном оборонном заказе".

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВЫ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ЗАКУПОК
3.1. При осуществлении закупок Заказчик руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом N 223-​ФЗ, иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Положением.

3.2. Настоящее Положение является Положением о закупке, согласно Федеральному закону Российской Федерации от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее 223-ФЗ) и вступает в силу с с момента его утверждения в установленном в соответствии с законодательством Российской Федерации порядке.

3.3. Настоящее Положение является документом, регламентирующим закупочную деятельность Заказчика, и содержит требования к порядку подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения. 

3.4. Настоящее Положение утверждается и может быть изменено решением общего собрания участников Заказчика. 

3.4. Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению на официальном сайте не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения. Размещение измененного Положения на официальном сайте осуществляется вместе с размещением документа, содержащего перечень внесенных изменений.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
4.1. Заказчик в рамках закупочной деятельности осуществляет следующие полномочия:

планирование закупок, в том числе выбор способа закупки;

разрабатывает закупочную документацию;

размещение закупок;

заключение договора по итогам процедур закупки;

контроль исполнения договоров; 

оценка эффективности закупок. 

4.2. Для осуществления закупочной деятельности Заказчик создает Комиссию по закупкам. Состав комиссии по закупкам, полномочия, порядок ее формирования и обеспечения деятельности определяются в соответствии с приказом руководителя Заказчика.

4.3. Комиссия по закупкам осуществляет следующие полномочия:

обеспечивает информационное сопровождение процедуры закупки; 

рассматривает поступившие заявки на участие в процедуре закупки и ценовые предложения;

принимает решение о допуске или отказе в допуске поставщиков к участию в процедуре закупки;

принимает решение о проведении или не проведении процедуры уторговывания;

принимает решение об определении победителя процедуры закупки;  

принимает решение о признании процедуры закупки несостоявшейся. 

4.4. Заседание комиссии по закупкам по вскрытию конвертов с заявками на участие в процедуре закупки считается правомочным, если на нем присутствует не менее 2/3 членов комиссии. При отсутствии кворума Заказчик на основании приказа руководителя вправе заменить отсутствующих членов комиссии по закупкам новыми лицами. Принятие решения членами комиссии по закупкам путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускаются. Каждый член комиссии по закупкам имеет один голос. Члены комиссии не вправе воздерживаться от голосования при принятии решений. Решения принимаются простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. 

4.5. Заказчик вправе потребовать соответствия Участника процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:

быть правомочным заключать договор; 

соответствовать требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые являются предметом закупки;

соответствовать требованиям документации о закупке и настоящего Положения;

обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, являющихся предметом заключаемого договора.

обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора;

не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена;

4.6. Участник процедур закупки должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием, складами, помещениеями и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, системой управления охраной труда, если указанные требования содержатся в документации процедуры закупки. При этом в документации процедуры закупки должны быть установлены четкие параметры определения и предельные показатели достаточности и необходимости обладания участниками указанными ресурсами и характеристиками для исполнения предполагаемого договора, позволяющие однозначно определить соответствие или несоответствие участника процедуры закупки установленным требованиям. 

4.7. Заказчик вправе установить в документации процедуры закупки следующие требования:

о наличии действующей системы менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля качества) у участника процедуры закупки (привлекаемого субподрядчика/соисполнителя) и/или предприятия- изготовителя товара, право на поставку которого является предметом закупки. При этом в документации процедуры закупки должен быть указан стандарт, которому должна соответствовать система менеджмента качества (со ссылкой «либо аналог» либо «или эквивалент») или должны быть изложены основные требования к такой системе;

об отсутствии сведений об участнике процедуры закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено Законом N 223​-ФЗ и Законом N 44 -ФЗ;

о запрете на заключение договора цессии;

Заказчик может установить в документации процедуры  закупке дополнительные требования. 

4.8. При подаче заявки на участие в закупочной процедуре несколькими физическими лицами, несколькими юридическими лицами, несколькими индивидуальными предпринимателями, объединившимися на стороне одного участника закупки, участниками закупки выступают несколько лиц (далее - группа лиц). В случае подачи заявки группой лиц требованиям, указанным в документации о закупке, должна в совокупности отвечать такая группа лиц, а не отдельно взятое лицо, выступающее в составе группы лиц.

4.9. Требования к участникам закупок, предусмотренные п. 4.5, требования по обладанию профессиональной компетентностью, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, системой управления охраной труда, установленные п. 4.6, а также требования к товарам, работам, услугам, являющимся предметом закупки, могут быть также установлены заказчиком в документации процедуры закупки к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам), привлекаемым участником процедуры закупок для исполнения договора в соответствии с объемом и перечнем выполняемых соисполнителями (субподрядчиками, субпоставщиками) поставок, работ, оказываемых услуг, если предполагаемый объем таких поставок, работ, услуг составляет более 5% от общей цены заявки участника. В этом случае в составе заявки участник должен представить документы, подтверждающие соответствие предлагаемого соисполнителя (субподрядчика, субпоставщика) установленным требованиям, а также подтверждающие документы о том, что соисполнитель (субподрядчик, субпоставщик) осведомлен о своем привлечении и согласен принять обязательства по выделяемому ему объему поставки товара, выполнения работ, оказания услуг и срокам. Ответственность за соответствие всех привлекаемых субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей), независимо от выполняемого ими объема поставок, работ, услуг, требованиям, указанным в п. 4.5, п. 4.6, в том числе наличия у них разрешающих документов, несет участник процедуры закупки. 

4.10. Заказчик вправе предусмотреть в проекте договора и документации о закупке условие об обеспечении исполнения договора. Способ обеспечения исполнения договора устанавливается Заказчиком в соответствии с нормами Гражданского кодекса РФ. Срок, на который предоставляется обеспечение исполнения договора, указывается в проекте договора и в документации о закупке. Размер обеспечения исполнения договора составляет от 5 до 30% от начальной (максимальной) цены договора, установленной в документации о закупке. По выбору Заказчика в документации закупочной процедуры могут устанавливаться следующие способы обеспечения исполнения договора: перечисление залоговой суммы на специальный счёт, предоставление банковской гарантии,  а так же независимая гарантия (гарантия выданная коммерческой организацией). Выбор способа обеспечения исполнения договора осуществляется участником закупок.

4.11. Заказчик вправе предусмотреть обеспечения заявки на участие в процедуре закупки. Размер обеспечения заявки на участие в процедуре закупки составляет от 3 до 10% от начальной (максимальной) цены договора, установленной в документации о закупке. Обеспечение заявки на участие в процедуре закупки может предоставляться участником закупки путем внесения денежных средств на счет заказчика, указанный в документации о закупке. 

В случае если по условиям закупочной процедуры участники закупочной процедуры предоставляли обеспечение заявок, такое обеспечение возвращается Заказчиком в течение 15 рабочих дней со дня после подписания договора, за исключением случаев уклонения от заключения договора. При уклонении от заключения договора средства участника закупочной процедуры, внесенные в качестве обеспечения заявки, не возвращаются.

В случае отказа Заказчика от проведения закупочной процедуры поданное обеспечение заявки участников процедуры закупки возвращается участникам в течение 15 рабочих дней с момента принятия заказчиком решения об отказе от проведения конкурса. 

4.12. Для установления начальной (максимальной) цены договора (цены лота) источниками информации о ценах товаров. работ, услуг, являющихся предметом заказа, могут быть данные государственной статистической отчетности, официальный сайт, реестр договоров, информация о ценах производителей, общедоступные результаты изучения рынка, исследования рынка, проведенные по инициативе Заказчика, уполномоченного органа, в том числе по договору, и иные источники информации. Заказчик, вправе осуществить свои расчеты начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

4.13. Если при ведении официального сайта возникли технические или иные неполадки, блокирующие доступ к нему в течение более одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте размещается на официальном сайте Заказчика. Информация считается размещенной в установленном порядке, если она была размещена на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту. 

4.14. Заказчик может проводить процедуры закупок в электронной форме с использованием электронных торговых площадок. Правила проведения такой процедуры закупки устанавливаются регламентом работы электронной торговой площадки и соглашением, заключенным между Заказчиком и оператором электронной торговой площадки. 

4.15. Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению на официальном сайте не позднее пятнадцати календарных дней со дня их утверждения протоколом общего собрания Заказчика. Размещение на официальном сайте информации о закупке производится в соответствии с порядком, установленном Правительством Российской Федерации. 

4.16. На официальном сайте также подлежит размещению следующая информация:

план закупок товаров, работ, услуг, информация о внесении в него изменений на срок не менее чем один год в течение десяти календарных дней со дня их утверждения или внесения изменений;

план закупок инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств, информация о внесении в него изменений  на период от пяти до семи лет в течение десяти календарных дней со дня их утверждения или внесения изменений;

извещения о закупках, документации о закупках, проекты договоров, заключаемых по результатам закупочных процедур;

изменения, вносимые в извещения и документации о закупках, разъяснения таких документаций в течение трех дней со дня принятия решения о внесении изменений, предоставления разъяснений,

протоколы, составляемые в ходе закупок в срок не позднее, чем через три дня со дня подписания таких протоколов;

информация об изменениях объема, цены закупаемых товаров, работ, услуг или сроков исполнения договора при заключении и исполнении договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор с указанием измененных условий;

сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг, не позднее 10 числа месяца, следующего после отчетного;

сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), не позднее 10 числа месяца, следующего после отчетного;

сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации о неразмещении информации на официальном сайте (при их наличии);

сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства;

иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Законом N 223​-ФЗ.

4.17. Корректировка плана закупки может осуществляться в случаях установленных:

изменение потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;

изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки;

при возникновении необходимости закупки товаров, работ, услуг, не предусмотренных планами закупки, в том числе в связи с привлечением в ходе исполнения договора, по которому Заказчик является поставщиком (исполнителем, подрядчиком), иных лиц для исполнения предусмотренных договором, иных лиц для исполнения предусмотренных договором обязательств Заказчика;

при возникновении необходимости изменения сведений о закупках, указанных в планах закупки;

в иных случаях, установленных положением о закупке и другими документами заказчика.

4.18. Для размещения информации о внесении изменений в План закупки Заказчик:

размещает в закрытой части официального сайта план закупки (далее – структурированный вид плана закупки) или размещает в закрытой части официального сайта электронный вид плана закупки (т.е. обновленную редакцию Плана закупки);

при необходимости Заказчик вправе вместе со структурированным видом плана закупки разместить план закупки в виде графического образа его оригинала;

размещает электронный вид документа, содержащего перечень внесенных изменений.

4.19. Изменения в плане закупки считаются размещенными на официальном сайте надлежащим образом после размещения в общедоступной части официального сайта и подписания документа, содержащего указанную информацию, квалифицированным сертификатом ключа проверки электронной подписи лица, уполномоченного на размещение на официальном сайте информации от имени Заказчика, в закрытой части официального сайта, доступ в которую осуществляется с помощью электронной подписи, после прохождения регистрации на официальном сайте в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на ведение официального сайта.

4.20. В случае если закупка товаров (работ, услуг) осуществляется путем проведения конкурса или аукциона, внесение изменений в план закупки осуществляется в срок не позднее размещения на официальном сайте извещения о закупке, документации о закупке или вносимых в них изменений.

4.21. План закупки формируется Заказчиком в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными актами Заказчика, а также настоящим Положением, в том числе с учетом сроков проведения закупочных процедур исходя из требуемой даты поставки товаров (работ, услуг). Заказчик вправе внести сведения о закупках, после их проведения и заключения договоров.

4.22. Размещенные на официальном сайте в соответствии с настоящим Положением информация о закупке, положения о закупке, планы закупки должны быть доступны для ознакомления без взимания платы. 

4.23. К инновационной продукции и (или) высокотехнологичной продукции для целей формирования плана закупки такой продукции следует относить товары, работы и услуги, соответствующие не менее чем четырем следующим критериям.

1. Научно-техническая новизна.

По уровню научно-технической новизны продукция подразделяется на новую и усовершенствованную. К новой продукции относятся товар, работа, услуга, основные параметры и технические характеристики которых превышают достигнутый технический уровень для аналогичных видов товаров, работ, услуг, либо которые не имеют аналогов, либо производимые товары, выполняемые работы, оказываемые услуги, совместное использование которых создает новые свойства, качества, эффекты. К усовершенствованной продукции относятся товар, работа, услуга, отдельные параметры и технические характеристики которых превышают достигнутый технический уровень аналогичной продукции.

2. Экономический эффект реализации товаров, работ, услуг.

Указанный критерий характеризуется снижением совокупных затрат при применении продукции в сравнении с существующими аналогами (при наличии таковых) на всех стадиях ее жизненного цикла.

3. Высокий технический уровень.

Указанный критерий характеризуется превышением одного или нескольких основных параметров или технических характеристик продукции лучших отечественных и (или) зарубежных образцов по сравнению с существующими аналогами за счет:

улучшения основных функциональных характеристик оборудования;

повышения надежности (срока эксплуатации) технических систем и оборудования;

уменьшения числа отказов и аварий;

увеличения срока эксплуатации;

снижения стоимости жизненного цикла продукции (объектов), включающей стоимость приобретения, эксплуатации и утилизации продукции;

увеличения продолжительности жизненного цикла продукции;

улучшения экологических характеристик продукции, в том числе в части сокращения объема выбросов парниковых газов, утилизации продукции и отходов производства;

улучшения потребительских свойств товара по сравнению с применяющимися в отраслях топливно-энергетического комплекса техническими решениями;

повышения уровня безопасности;

применения при производстве продукции новых или измененных материалов, оборудования и технологий, включая аддитивные, нано и другие технологии;

использования впервые (в том числе в организации) внедренных результатов научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ.

4. Соответствие приоритетным направлениям развития науки, технологий и техники Российской Федерации.

Указанный критерий характеризуется соответствием назначения товаров, работ и услуг приоритетным направлениям развития науки, технологий и техники Российской Федерации и (или) перечню критических технологий Российской Федерации, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 7 июля 2011 г. N 899, а также стратегическим целям инновационного развития отраслей топливно-энергетического комплекса, определенным документами стратегического планирования.

5. Наукоемкость товаров, работ, услуг.

Указанный критерий характеризуется использованием при производстве товара, выполнении работы, оказании услуги высококвалифицированного интеллектуального труда, результатов интеллектуальной деятельности, которым предоставляется правовая охрана (интеллектуальной собственности), и (или) новых (в течение последних трех лет) научно-технических, конструктивных и (или) технологических решений.

4.24. Не подлежат размещению на официальном сайте сведения о закупке, составляющие государственную тайну, или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора.

4.25.  Заказчик вправе не размещать на официальном сайте:

- сведения о закупках (разовых, либо связанных), стоимость которых не превышает 100 000 (сто тысяч) рублей (без учета НДС); 

- сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 500 000 (пятьсот тысяч) рублей (без учета НДС), если годовая выручка Заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем 5 000 000 000 (пять миллиардов) рублей. 

5. ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 
5.1. Закупочная документация утверждается Заказчиком и включает в себя: 

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

14) техническое задание и проект договора;

15) Заказчик вправе указать в  документации о закупке иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика.

16) Заказчик вправе указать в  документации о закупке дополнительные условия проведения процедуры закупки, в том числе требование к участникам закупки, являющимся физическими лицами, о представлении Заказчику письменного согласия субъекта на обработку персональных данных.

5.2. Сведения, содержащиеся в закупочной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о закупке. 

5.3. Извещение о закупке является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке. 

5.4. В извещение о закупке указываются в том числе, следующие сведения:

1) способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный положением о закупке способ);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

8) Заказчик вправе указать дополнительные условия проведения процедуры закупки.

5.5. Документация о закупке и извещение о проведении закупки размещаются на официальном сайте должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.

5.6. Любой участник закупки с даты публикации извещения о проведении закупки  и  не  позднее  чем  за  десять календарных дней до  даты  окончания  подачи  заявок,  вправе  направить  Заказчику в  письменной  форме  или  в  форме  электронного  документа на электронный адрес Заказчика указанный в извещении о закупке, запрос  о  разъяснении  положений документации. 

5.7. Не позднее семи календарных дней со дня его поступления Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации участнику закупки. Одновременно Заказчик размещает на официальном сайте такие разъяснения без указания наименования участника закупки. Разъяснение положений документации о закупке не должно изменять ее сути. 

5.8. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом о разъяснении участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию о закупке. При этом изменение предмета закупок не допускается.

5.9. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, размещаются на официальном сайте не позднее чем в течение трех календарных дней со дня принятия решения об их внесении. Если при проведении торгов (конкурс и аукцион) изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать календарных дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в указанной закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте изменений, внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке, до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее пятнадцати календарных дней.

5.10.  Заказчик не несет ответственности в случае, если участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение и документацию по закупкам, которые были размещены надлежащим образом.

5.11. При подготовке проекта договора, который является неотъемлемой частью документации о закупках, в него включаются все существенные условия кроме тех, которые определяются в процессе проведения закупки.

5.12. Закупочным процедурам может предшествовать процедура предварительного квалификационного отбора. В этом случае до участия к соответствующих закупочных процедурах, для участия в которой-(ых) и проводился данный предварительный квалификационный отбор,  допускаются только поставщики (подрядчики, исполнители), отобранные по результатам такого отбора. 

5.13. Результатом проведения предварительного квалификационного отбора является решение квалификационной комиссии о включении или об отказе во включении участников предварительного квалификационного отбора в реестр потенциальных участников закупки.

5.14. Решение о проведении предварительного квалификационного отбора принимается исключительно Заказчиком.

5.15. Решение о привлечение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), отобранных по результатам предварительный квалификационный отбора к участию в соответствующих процедурах закупки, для участия в которой-(ых) и проводился данный предварительный квалификационный отбор, либо о проведении закупочной процедуры на общих основаниях, без учета проведения предварительного квалификационного отбора, принимается исключительно Заказчиком.

5.16. Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения предварительного квалификационного отбора. Уведомление об отказе от проведения предварительного отбора размещается на официальном сайте. При отказе Заказчик не возмещает участникам предварительного квалификационного отбора  понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в предварительном квалификационном отборе. 

5.17. Заказчик вправе проводить  соответствующие процедуры закупки, для участия в которой-(ых) и проводился предварительный квалификационный отбор, на общих основаниях, без учета проведения предварительного квалификационного отбора. При этом, Заказчик не возмещает участникам предварительного квалификационного отбора  понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в предварительном квалификационном отборе. 

5.18. Заказчик размещает на официальном сайте извещение о проведении квалификационного отбора, в котором указывается: 

1) вид процедуры закупки, проводимой по результатам предварительного отбора; 

2) сведения о заказчике; 

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг; 

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

5) дата и время окончания подачи заявок на участие в предварительном отборе; 

6) требования к квалификации участника процедуры закупки; 

7) критерии и порядок проведения предварительного отбора. 

5.19. Решение о проведении предварительного квалификационного отбора как части, соответствующей способу закупки, принимается до публикации официального документа, объявляющего о начале закупочной процедуре .

5.20. Предквалификационная документация утверждается Заказчиком.

5.21. По результатам проведения процедуры закупки составляются и публикуются на официальном сайте итоговые протоколы. Итоговые протоколы составляются вне зависимости от выбранного способа закупки и результата проведения процедуры.

5.22. Протоколы, составленные в ходе закупки, размещаются на официальном сайте также в графическом виде, в случае, если опубликование в таком виде требуется в соответствии с законодательством РФ.

5.23. В итоговом протоколе должны быть отражены следующие сведения:

объем товаров, работ, услуг;

цена товаров, работ, услуг;

сроки исполнения договора;

сведения об участнике закупки, с которым заключается договор;

Заказчик вправе включить в итоговый протокол и иные сведения. 

6. УСЛОВИЯ ДОПУСКА К УЧАСТИЮ И ОТСТРАНЕНИЯ ОТ УЧАСТИЯ В ЗАКУПКАХ 
6.1. Комиссия по закупкам вправе отказать участнику закупки в допуске к участию в процедуре закупки, если установлен хотя бы один из следующих фактов:

1) проведение ликвидации участника закупки ​ юридического лица и наличие решения арбитражного суда о признании участника закупки ​ юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и решения об открытии конкурсного производства;

2) приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки или предложения от участника; 

3) наличие сведений об участнике закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено Законом N 223​-ФЗ и (или) Законом N 44​-ФЗ; 

4) непредставление участником закупки документов, необходимых для участия в процедуре закупки, либо наличие в них или в заявке недостоверных сведений об участнике закупки и (или) о товарах, работах, услугах; 

5) несоответствие участника закупки требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые являются предметом закупки; 

6) несоответствие участника закупки и (или) его заявки требованиям документации о закупке или настоящего Положения; 

7) наличие отрицательного опыта работы с Заказчиком, выразившемся в расторжении заключенного договора в связи с его полным или частичным неисполнением (в т.ч. по обоюдному согласию сторон) или недобросовестным исполнением.

6.2. При выявлении хотя бы одного из фактов, перечисленных в п. 6.1 настоящего Положения, комиссия по закупкам вправе отстранить допущенного участника от процедуры закупки на любом этапе ее проведения до момента заключения договора. В этом случае комиссией по закупкам составляется протокол отстранения от участия в процедуре закупки, в который включается следующая информация: 

1) сведения о месте, дате, времени составления протокола; 

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам; 

3) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождение, почтовый адрес, контактный телефон; 

4) основание для отстранения в соответствии с п. 6.1 Положения;

5) обстоятельства выявления факта, указанного в п. 6.1 Положения; 

6) сведения, полученные Заказчиком, комиссией по закупкам, которые подтверждают факт, названный в п. 6.1 Положения; 

7) решение об отстранении от участия и обоснование такого решения вместе со сведениями о решении по этому вопросу каждого члена комиссии по закупкам. 

7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ, ИСПОЛНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА 
7.1. Заключение договора по итогам процедуры закупки осуществляется в сроки и в порядке, указанном в документации процедуры закупки. При этом данные срок и порядок должны соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации. 

7.2.  Заказчик вправе на любом этапе, но не позднее чем за один день до окончания срока подачи заявок отказаться от проведения процедуры закупки, разместив извещение об этом на официальном сайте.

7.3. Изменение существенных условий договора (цена, объемы, сроки, условия поставки и платежей, обязательства сторон, гарантии, обеспечение, ответственность сторон) возможно по решению Заказчика при согласовании  сторон: 

- в случае если такие изменения ведут к обоснованному улучшению условий договора для Заказчика по сравнению с условиями текущей редакции договора и не ухудшают экономическую эффективность закупки;

- в случае если изменяемые условия не были указаны в заявке, поданной для участия в процедуре, или в закупочной документации и не ведут к ухудшению условий договора для Заказчика по сравнению с условиями текущей редакции договора и не ухудшают экономическую эффективность закупки.

7.4. Если при заключении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий договора. Эта информация размещается не позднее чем в течение десяти календарных дней со дня согласования сторонами протокола разногласий.

7.5. Если при исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий договора. Эта информация размещается не позднее чем в течение десяти календарных дней со дня внесения изменений в договор.

7.6. Заказчик не позднее десятого числа месяца, следующего за отчетным, размещает на официальном сайте: 

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки товаров, работ, услуг; 

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика); 

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства РФ в соответствии с ч. 16 ст. 4 Закона N 223​-ФЗ. 

4) сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства. 

7.7. В течение трех рабочих дней со дня заключения договора Заказчик вносит сведения в реестр договоров. Если в договор были внесены изменения, Заказчик вносят в реестр договоров информацию и документы, в отношении которых были внесены изменения. Информация о результатах исполнения договора вносится заказчиками в реестр договоров в течение десяти дней со дня исполнения, изменения или расторжения договора. 

7.8. В реестр договоров не включается информация и документы:

- по договорам, составляющим гостайну;

- по закупкам, в отношении которых есть решение Правительства в соответствии с частью 16 статьи 4 Закона № 223-ФЗ.

Заказчик может не включать в реестр договоров:

- договоры до 100 000 (сто тысяч) рублей (без учета НДС) / 500 000 (пятьсот тысяч) рублей (без учета НДС), если годовая выручка Заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем 5 000 000 000 (пять миллиардов) рублей. 

7.9. В реестр договоров вносятся сведения о заключенном договоре и копия договора, а также сведения об изменении, расторжении, исполнении договора и подтверждающие документы. Документы, включаемые в реестр договоров, формируются в виде электронного образа бумажного документа, созданного посредством его сканирования, и в форме электронного документа, если документ сформирован в электронном виде. Электронные документы и электронные образцы документов должны иметь распространенные открытые форматы, обеспечивающие возможность просмотра всего документа либо его фрагмента средствами общедоступного программного обеспечения просмотра информации документов, и не должны быть зашифрованы или защищены средствами, не позволяющими осуществить ознакомление с их содержимым без дополнительных программных или технологических средств.

7.10. В реестр включаются следующие информация и документы:

1) наименование заказчика;

2) сведения о способе закупки, сведения об осуществлении закупки в электронной форме, а также об осуществлении закупки, участниками которой могут быть только субъекты малого и (или) среднего предпринимательства;

3) дата подведения итогов закупки (при наличии) и реквизиты документа, подтверждающего основание заключения договора (при наличии);

4) дата заключения договора (датой заключения договора считается дата последней подписи) и номер договора (при наличии); 

5) предмет договора, цена договора и срок (период) его исполнения; (не указывать цену договора нельзя, если заключен рамочный договор, по которому в течение срока его действия отдельными заявками выбирается объем, то следует указать предельный вес договора);

6) сведения о поставщике (подрядчике, исполнителе):

- в отношении юридического лица – наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, информация о его отнесении к субъекту малого и (или) среднего предпринимательства и его ИНН;

- в отношении физического лица – ФИО (при наличии), место жительства и ИНН;

7) информация об изменении предусмотренных частью 5 статьи 4 Федерального закона «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» условий договора с указанием условий, которые были изменены, а также документы, подтверждающие такие изменения;

8) информация и документы, касающиеся результатов исполнения договора, в том числе оплаты договора (информация и документы об исполнении (оплате) договора размещаются в реестре договоров после исполнения всех обязательств, предусмотренных договором);

9) информация об установлении в договоре требования о привлечении к его исполнению субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе об общей стоимости заключаемых поставщиком (подрядчиком, исполнителем) с указанными субъектами договоров (далее - договоры с субподрядчиками);

10) информация о договорах с субподрядчиками, в том числе наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения субподрядчика, его идентификационный номер налогоплательщика, а также предмет и цена договора с субподрядчиками;

11) информация о расторжении договора с указанием оснований его расторжения, а также документы, подтверждающие такое расторжение;

12) копия заключенного договора, подписанная с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи лица, имеющего право действовать от имени заказчика;

13) номер извещения о закупке (при наличии).

7.11. Расторжение договора допускается по соглашению сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа стороны договора от исполнения договора в соответствии с гражданским законодательством.

7.12. В случае расторжения договора в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) своих обязательств по такому договору Заказчик вправе заключить договор с участником закупочной процедуры, с которым в соответствии с настоящим Положением заключается договор при уклонении победителя закупочной процедуры от заключения договора, с согласия такого участника. Договор заключается с указанным участником на условиях, предусмотренных документацией о закупке и заявкой участника. Если до расторжения договора поставщиком (исполнителем, подрядчиком) частично исполнены обязательства по такому договору, при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по ранее заключенному договору. При этом цена договора должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненных работ, оказанных услуг.

7.13. В реестр недобросовестных поставщиков включаются сведения об участниках закупки, уклонившихся от заключения договоров, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми договоры по решению суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими договоров. В случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения договора сведения о поставщиках (исполнителях, подрядчиках) в реестр недобросовестных поставщиков не включаются.
8. КОНТРОЛЬ ПРОЦЕДУР ЗАКУПКИ. ОБЖАЛОВАНИЕ.
8.1. Заказчик обеспечивает хранение следующих документов (при их наличии): закупочной документации (документация о проведении закупочной процедуры, извещения, изменения, разъяснения, протоколы), заявок на участие в процедурах закупки, протоколов, составленных в ходе процедур закупки, журналов регистрации заявок на участие в закупочных процедурах, плана закупки товаров, работ, услуг (а также документы о внесении в него изменений), договоры, соглашения на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг по результатам проведения закупочных процедур (срок хранения считать после истечения срока действия договора), аудиозаписей вскрытия конвертов (при наличии):

аукциона - в течение пяти лет с даты окончания процедуры закупки, по крупным поставкам и наиболее важным работам, услугам - постоянно;

конкурса - в течение пяти лет с даты окончания процедуры закупки, по крупным поставкам и наиболее важным работам, услугам - постоянно;

запроса котировок - в течение пяти лет с даты окончания процедуры закупки по крупным поставкам и наиболее важным работам, услугам - постоянно;

запроса предложений - в течение одного года с даты окончания процедуры закупки, по крупным поставкам и наиболее важным работам, услугам - в течение одного года с даты окончания процедуры закупки;

закупки у единственного поставщика - в течение одного года с даты окончания процедуры закупки, по крупным поставкам и наиболее важным работам, услугам - в течение одного года с даты окончания процедуры закупки.

8.2. Ответственность за соответствие процедур закупки действующему законодательству, в том числе законодательству об обеспечении защиты охраняемых законом сведений (государственная тайна, коммерческая тайна, персональные данные), возлагается на должностных лиц Заказчика, ответственных за организацию проведения закупок.

8.3. Участники процедур закупки вправе обжаловать действия (бездействие) Заказчика, связанные с проведением закупки, в антимонопольный орган или в суд.

8.4. Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) Заказчика при закупке товаров, работ, услуг в случаях: 

- неразмещения на официальном сайте Положения о закупке, изменений, вносимых в указанное положение, информации о закупке, подлежащей размещению на официальном сайте, или нарушения сроков такого размещения; 

- предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных документацией о закупке;

- осуществления заказчиками закупки товаров, работ, услуг в отсутствие утвержденного и размещенного на официальном сайте в Положения о закупке и без применения положений Закона N 44-ФЗ;

- неразмещения или размещения на официальном сайте недостоверной информации о годовом объеме закупки, которую заказчики обязаны осуществить у субъектов малого и среднего предпринимательства.

9. ПРОЦЕДУРЫ ВЫБОРА ПОСТАВЩИКОВ
9.1. Процедуры выбора поставщиков

9.1.1. Выбор поставщика осуществляется с помощью следующих процедур закупки:

1) Аукцион; 

2) Конкурс;

3) Запрос котировок; 

4) Запрос предложений;

5) Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 

9.2. Аукцион

9.2.1. Аукцион - процедура закупки, при которой комиссия по закупкам определяет победителя аукциона, предложившего наиболее низкую цену договора, или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора, при условии соответствия предложений участников процедуры требованиям аукционной документации. 

При применении процедуры аукциона для Заказчика важным условием является - наименьшая цена договора.

9.2.2. Не допускается взимание с участников закупки платы за участие в аукционе. 

9.2.3. Извещение о проведении аукциона размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за двадцать календарных дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. 

9.2.4. В извещении о проведении электронного аукциона указываются сведения, предусмотренные п. 5.5 настоящего Положения, а также:

1) статус аукциона - торги на понижение;

2) тип аукциона по числу лотов (однолотовый /многолотовый); 

3) дату и время начала проведения аукциона;

4) дата и время начала и окончания подачи заявок на участие в аукционе;

5) величину понижения начальной цены ("шаг аукциона");

6) ограничение времени действия шага; 

7) опции аукциона: o разрешении делать одинаковые ставки; o разрешении подавать специальные (альтернативные) предложения; o запрете выставлять цену выше стартовой.

8) описание условий поставки и оплаты поставляемого товара, работ, услуг.

9) количество и описание товаров, работ, услуг, являющихся предметом аукциона;

10) начальная цена покупки. 

9.2.5. В аукционной документации устанавливаются требования к участникам аукциона и определяется перечень и стандарты необходимых документов, подтверждающих соответствие этим требованиям. 

9.2.6. К аукционной документации должен быть приложен проект договора, который является ее неотъемлемой частью.

9.2.7. В случае если в аукционной документации содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, в целях поставки которого проводится процедура закупки, к аукционной документации может быть приложен такой образец или макет товара, который является ее неотъемлемой частью.

9.2.8. Заказчик размещает документы, касающиеся аукциона, в том числе извещение и аукционную документацию на официальном сайте в соответствии с положениями раздела 5 настоящего Положения. 

9.2.9. Заказчик вправе изменить извещение о проведении аукциона. В случае изменения извещения срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения изменений на официальном сайте до даты окончания подачи заявок осталось не менее пятнадцати календарных дней. 

9.2.10. Заказчик вправе вносить изменения в документацию о проведении аукциона. В случае изменения аукционной документации срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения изменений на официальном сайте до даты окончания подачи заявок осталось не менее пятнадцати календарных дней. 

9.2.11. Любой участник закупки с даты публикации извещения о проведении закупки  и  не  позднее  чем  за  десять календарных дней  до  даты  окончания  подачи  заявок вправе  направить  Заказчику в  письменный запрос о разъяснении положений аукционной документации. Не позднее семи календарных дней со дня его поступления Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа на адрес электронной почты Заказчика указанный в извещении о закупке, разъяснения положений документации участнику закупки и одновременно размещает их на официальном сайте.

9.2.12. Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона в любое время до выбора победителя аукциона. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается заказчиком на официальном сайте не позднее дня, следующего за днем принятия решения об отказе от проведения аукциона.

9.2.13. Для участия в аукционе участник процедуры закупки подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены в извещении о проведении аукциона.

9.2.14. Участник процедуры закупки вправе подать не более одной заявки на участие в аукционе в сроки, указанные в заявке о проведении аукциона. Заявки на участие в аукционе, поступившие по истечении срока их подачи, не принимаются.

9.2.15. Участник аукциона, подавший заявку на участие, вправе отозвать заявку не позднее окончания срока подачи заявок.

9.2.16. По выбору Заказчика, заявка на участие в аукционе подается в письменной форме на бумажном носителе, или в форме  электронного  документа на электронный адрес Заказчика указанный в извещении о закупке.

9.2.17.  Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) документ, содержащий сведения об участнике закупок, подавшем такую заявку: фирменное наименование (полное наименование), организационно-правовая форма, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

2) копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц);

3) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

4) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) либо Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученную не ранее чем за месяц до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении аукциона, или нотариально заверенную копию такой выписки;

5) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя согласно законодательству соответствующего государства (для иностранных лиц). Эти документы должны быть получены не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении аукциона;

6) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупок - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупок без доверенности). Если от имени участника закупок действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна включать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупок, заверенную печатью участника закупок и подписанную руководителем участника закупок (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности;

7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки (его копию), если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника закупок поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, предоставление обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. Если указанные действия не являются крупной сделкой, участник закупки представляет соответствующее письмо;

8) документ, декларирующий соответствие участника закупки следующим требованиям:

а) соответствие участников закупки требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

б) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и решения об открытии конкурсного производства;

в) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки от участника;

9) документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника закупок требованиям, установленным законодательством РФ и аукционной документацией;

10) документы (их копии), подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным законодательством РФ к таким товарам, работам, услугам в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам и если представление указанных документов предусмотрено аукционной документацией, за исключением документов, которые могут быть предоставлены только вместе с товаром в соответствии с гражданским законодательством;

11) другие документы в соответствии с требованиями аукционной документации.

9.2.18. По окончании срока подачи заявок на участие в аукционе Заказчик приступает к рассмотрению поступивших заявок.

9.2.19. Комиссия по закупкам в день и в месте рассмотрения заявок, указанных в извещении, приступает к рассмотрению заявок на предмет соответствия требованиям законодательства РФ, настоящего Положения и аукционной документации. По результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссия по закупкам принимает решение о допуске участника закупки к участию в аукционе или об отказе в допуске. Рассмотрение заявок на участие в аукционе не может длиться более пяти календарных дней со дня начала рассмотрения заявок.

9.2.20. Заявки на участие в аукционе, полученные после истечения срока их приема, не рассматриваются.

9.2.21. Если одним участником закупки подано две и более заявки на участие в аукционе (или в отношении одного и того же лота при наличии двух и более лотов в аукционе) при условии, что поданные ранее заявки им не отозваны, все его заявки не рассматриваются.

9.2.22. Комиссия по закупкам вправе при рассмотрении заявок на соответствие требованиям законодательства, настоящего Положения и аукционной документации отказать в допуске участнику в случаях, установленных в п. 6. 1 настоящего Положения.

9.2.23. По результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе составляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.

9.2.24. Протокол вскрытия заявок оформляется секретарем комиссии по закупкам и подписывается всеми присутствующими членами комиссии по закупкам в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе.

9.2.25. Протокол вскрытия заявок на участие в аукционе должен содержать:

1) сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения заявок;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;

3) наименование и номер предмета аукциона (лота);

4) наименование, ИНН/КПП, ОГРН (при наличии) юридического лица, ИП, фамилию, имя, отчество физического лица, номер поступившей заявки, присвоенный секретарем комиссии по закупкам при получении заявки;

5) перечень всех участников аукциона, заявки которых были рассмотрены, с указанием их наименования (для юридического лица, ИП), фамилии, имени, отчества (для физического лица), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона, номеров поступивших заявок, присвоенных секретарем комиссии по закупкам при получении заявки;

6) почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, заявка которого рассматривается;

7) информацию о наличии сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и аукционной документацией, которые являются основанием для допуска к участию;

8) информацию о наличии описи входящих в состав заявки документов, соответствии этой описи содержащимся в заявке документам;

9) информацию о наличии либо отсутствии повреждений прошивки заявки, мест оттиска печати (кроме физических лиц) и повреждений других частей заявки, наличии и состоянии подписи на заявке участника, а также информации о том, пронумерована ли заявка;

10) решение о допуске участника закупки к участию в аукционе или об отказе в допуске и обоснование такого решения вместе со сведениями о решении каждого члена комиссии о допуске или об отказе в допуске.

9.2.26. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе оформляется секретарем комиссии по закупкам и подписывается всеми присутствующими членами комиссии по закупкам в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе.

9.2.27. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе должен содержать:

1) сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения заявок;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;

3) наименование и номер предмета аукциона (лота);

4) наименование, ИНН/КПП, ОГРН (при наличии) юридического лица, ИП, фамилию, имя, отчество физического лица, номер поступившей заявки, присвоенный секретарем комиссии по закупкам при получении заявки;

5) перечень всех участников аукциона, заявки которых были рассмотрены, с указанием их наименования (для юридического лица, ИП), фамилии, имени, отчества (для физического лица), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона, номеров поступивших заявок, присвоенных секретарем комиссии по закупкам при получении заявки;

6) почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, заявка которого рассматривается;

9.2.28. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной, аукцион признается несостоявшимся. Если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, по которым подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки.

В случае если по результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупки, подавших заявки, или о допуске к участию в аукционе только одного участника закупки, аукцион признается несостоявшимся.

Если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято решение об отказе в допуске к участию всех участников закупки, подавших заявки, или решение о допуске к участию только одного участника закупки.

9.2.29. По решению Заказчика договор может быть заключен с единственным участником, подавшим заявку на участие в аукционе, либо с единственным участником допущенным к участию в аукционе, если его заявка соответствует установленным требованиям.

9.2.30. Аукцион проводится в месте и во время, указанные в извещении о проведении аукциона. 

9.2.31. В аукционе имеют право участвовать только участники, допущенные к участию в аукционе. С момента начала аукциона участники имеют возможность делать ценовые предложения, предусматривающие понижение текущего ценового предложения на величину, равную шагу снижения. Шаг снижения цены определяется Заказчиком в извещении. Подача предложений о цене возможна в течение всего хода торгов. 

9.2.32. По итогам аукциона Комиссия по закупкам составляет протокол. Подписанный протокол размещается на официальном сайте в соответствии с требованиями, установленными статьями 5.21, 5.22, 5.23 настоящего Положения.

Протокол проведения аукциона должен содержать следующие сведения:

1) место, дата и время проведения аукциона;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;

3) наименование и номер предмета аукциона (лота);

4) перечень участников аукциона и порядковые номера им присвоенные;

5) начальная (максимальная) цена договора (цена лота);

6) последнее и предпоследнее предложения о цене договора;

7) наименование, ИНН/КПП, ОГРН и место нахождения (для юридического лица, ИП), ИНН/КПП, ОГРН, фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора;

8) объем товаров, работ, услуг;

9) цена товаров, работ, услуг;

10) сроки исполнения договора;

11) сведения об участнике закупки, с которым заключается договор;

9.2.33. При рассмотрении, оценки и сопоставлении ценовых предложений Заказчик вправе привлечь экспертов, либо не привлекать экспертов, по своему усмотрению. 

9.2.34. В случае, если на участие в аукционе не поступило ни одной заявки, либо ни одна заявка не соответствует установленным требованиям, либо ни один из участников аукциона не сделал ценовых предложений, либо к участию в аукционе была допущена только одна заявка, аукцион признается несостоявшимся. 

В случае признания аукциона несостоявшимся Заказчик может принять решение о проведении повторного аукциона, выборе иной закупочной процедуры, отказе от проведения закупочной процедуры, либо осуществить проведение закупки у единственного поставщика в соответствии с п. 5 статьи 9.6.1 настоящего Положения.

Также, если аукцион был признан несостоявшимся по причине допуска к участию в закупочной процедуре только одной заявки, то после признания аукциона несостоявшимся Заказчик, в том числе, вправе предложить заключить договор единственному участнику, представившему такую заявку на условиях закупочной документации и этой заявки по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену договора в соответствии с п. 6 статьи 9.6.1 настоящего Положения.

9.2.35. Заказчик предлагает победителю аукциона заключить договор на условиях указанных в извещении о проведении аукциона и аукционной документации по цене предложенной победителем аукциона, и направляет победителю аукциона проект договора. 

9.2.36. Договор с победителем аукциона заключается в следующем порядке. (Этот же порядок заключения договора используется в случае заключения договора с единственным участником аукциона). В проект договора, прилагаемый к извещению о проведении аукциона и аукционной документации, включается цена, предложенная победителем аукциона, либо начальная (максимальная) цена в случае, если договор заключается с единственным участником.

9.2.37. Заказчик направляет проект договора победителю аукциона в письменной форме или в форме электронного документа в течение трех календарных дней со дня подписания протокола проведения аукциона (протокола рассмотрения заявок, если договор передается единственному участнику). Победитель аукциона (единственный участник) в течение пяти календарных дней со дня получения договора подписывает договор, скрепляет его печатью (за исключением физического лица) и направляет в адрес Заказчика. 

9.2.38. В случае, если в течение пяти календарных дней с даты получения победителем аукциона документов, предусмотренных п. 9.2.37 настоящего Положения победитель аукциона не направит Заказчику договор, на бумажном носителе, подписанный лицом, имеющим право действовать от имени победителя аукциона, а также документ подтверждающий предоставление обеспечения договора, если подобное обеспечение было предусмотрено закупочной документацией, победитель аукциона считается уклонившимся от заключения договора.

9.2.39. В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее ценовое предложение. Заказчик вправе признать этого участника  победителем аукциона. 

9.2.40. Сведения об участнике аукциона, уклонившемся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков. 

9.3. Конкурс.

9.3.1. Конкурс – процедура закупки, при которой комиссия по закупкам на основании критериев и порядка оценки, установленных в конкурсной документации, определяет участника конкурса, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг. 

9.3.2. Взимание с участников закупки платы за участие в конкурсе не допускается.

9.3.3. Извещение о проведении конкурса и конкурсная документация размещаются Заказчиком на официальном сайте не менее чем за двадцать календарных дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, за исключением случаев, когда сведения о закупке не подлежат размещению на официальном сайте (ч. 15, 16 ст. 4 Закона N 223-ФЗ).

9.3.4. В извещении о проведении конкурса кроме сведений, указанных в п. 5.5 настоящего Положения, должны быть указаны условия конкурса. 

9.3.5. В конкурсной документации кроме сведений, указанных в п. 5.1 настоящего Положения должны быть указаны: 

1) требования к участникам конкурса; 

2) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и их значимость. 

9.3.6. Заказчик вправе изменить извещение о проведении конкурса. В случае изменения извещения срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения изменений на официальном сайте до даты окончания подачи заявок осталось не менее пятнадцати календарных дней. 

9.3.7. Заказчик вправе вносить изменения в документацию о проведении конкурса. В случае изменения конкурсной документации срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения изменений на официальном сайте до даты окончания подачи заявок осталось не менее пятнадцати календарных дней. 

9.3.8. Любой участник закупки с даты публикации извещения о проведении закупки  и  не  позднее  чем  за  десять календарных дней  до  даты  окончания  подачи  заявок, вправе направить Заказчику письменный запрос о разъяснении положений конкурсной документации. Не позднее семи календарных дней со дня поступления такого запроса Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа на адрес электронной почты Заказчика указанный в извещении о закупке, разъяснения положений документации участнику закупки и одновременно размещает их на официальном сайте без наименования участника закупок.

9.3.8. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса в любое время до выбора победителя конкурса. Извещение об отказе от проведения конкурса размещается заказчиком на официальном сайте не позднее дня, следующего за днем принятия решения об отказе от проведения конкурса. 

9.3.9. Для участия в конкурсе участник подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.

9.3.10. Заявка на участие в конкурсе должна содержать документы и сведения, установленные в конкурсной документации. 

9.3.11. Участник конкурса вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе. Новая заявка может быть подана только после отзыва ранее поданной. 

9.3.12. Участник конкурса, подавший заявку на участие, вправе отозвать заявку не позднее окончания срока подачи заявок. 

9.3.13. Если установлен факт подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в конкурсе (в отношении одного лота при наличии двух и более лотов в конкурсе) при условии, что поданные им ранее заявки не отозваны, эти заявки не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

9.3.14. Заявка на участие в конкурсе должна включать:

1) документ, содержащий сведения об участнике закупок, подавшем заявку: фирменное наименование (полное наименование) организации, организационно-правовая форма, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

2) копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц, ИП);

3) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

4) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученную не ранее чем за месяц до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса, или нотариально заверенную копию такой выписки;

5) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя согласно законодательству соответствующего государства (для иностранных лиц). Документы должны быть получены не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса;

6) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупок - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупок без доверенности). В случае если от имени участника закупок действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна включать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупок, заверенную печатью участника закупок и подписанную руководителем участника закупок (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности;

7) решение об одобрении или о совершении крупной сделки (его копию), если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника закупок поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, предоставление обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. Если указанные действия не являются крупной сделкой, участник закупки представляет соответствующее письмо;

8) документ, декларирующий соответствие участника закупки следующим требованиям:

а) соответствие участников закупки требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

б) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и решения об открытии конкурсного производства;

в) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи конверта с заявкой от участника;

9) предложение о качественных и функциональных характеристиках (потребительских свойствах), безопасности, сроках поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги, работы и иные предложения по удовлетворению потребностей Заказчика;

10) документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника закупок требованиям, установленным конкурсной документацией и законодательством РФ;

11) документы (их копии), подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным законодательством РФ к таким товарам, работам, услугам в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам и если предоставление указанных документов предусмотрено конкурсной документацией, за исключением документов, которые могут быть предоставлены только вместе с товаром в соответствии с гражданским законодательством;

12) документы (их копии) и сведения, необходимые для оценки заявки по критериям, содержащимся в конкурсной документации;

13) другие документы в соответствии с требованиями конкурсной документации.

9.3.15. Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого осуществляется закупка

9.3.16. Заказчик в день и во время, указанные в извещении о проведении конкурса рассматривает все поступившие заявки на участие в конкурсе. 

9.3.17. В случае, если на участие в конкурсе не поступило ни одной заявки, либо ни одна заявка не соответствует установленным требованиям, конкурс признается несостоявшимся. Если к участию в конкурсе был допущен только один участник, либо только одна заявка соответствует установленным требованиям, конкурс также признается несостоявшимся. При этом, в соответствии с п. 6 статьи 9.6.1 настоящего Положения, Заказчик вправе предложить заключить договор с единственным участником, заявка которого соответствует требованиям, установленным в конкурсной документации, либо назначить проведение повторной закупочной процедуры, либо отказаться от проведения закупочной процедуры, либо осуществить проведение закупки у единственного поставщика в соответствии с п. 5 статьи 9.6.1 настоящего Положения.

9.3.18. Оценка и сопоставление заявок осуществляется в соответствии с порядком и критериями, определенными в конкурсной документации. При рассмотрении, оценки и сопоставлении заявок Заказчик вправе привлечь экспертов, либо не привлекать экспертов, по своему усмотрению. 

9.3.19. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, комиссия по закупкам должна оценить и сопоставить заявки по критериям, указанным в документации о закупке. Совокупная значимость этих критериев должна составлять 100 процентов.

9.3.20. Критериями оценки заявок на участие в конкурсе могут быть:

1) цена;

2) качественные и (или) функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, качество работ, услуг;

3) расходы на эксплуатацию товара;

4) расходы на техническое обслуживание товара;

5) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

6) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

7) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

8) деловая репутация участника закупок;

9) наличие у участника закупок опыта поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

10) наличие у участника закупок производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иных показателей, необходимых для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

11) квалификация участника закупки;

12) квалификация работников участника закупки;

13) условия оплаты;

14) другие критерии в соответствии с конкурсной документацией.

9.3.21. В конкурсной документации Заказчик должен использовать не менее двух критериев из предусмотренных п. 9.3.20 настоящего Положения.

9.3.22. Порядок оценки заявок по критериям, приведенным в п. 9.3.20 настоящего Положения, устанавливается в соответствующей конкурсной документации.

9.3.23. При вскрытии конвертов с заявками на участие председатель комиссии по закупкам объявляет, а секретарь комиссии по закупкам заносит в протокол вскрытия конвертов с заявками следующую информацию:

1) место, дата, время проведения вскрытия конвертов с заявками;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;

3) наименование и номер предмета конкурса (лота);

4) номер поступившей заявки, присвоенный секретарем комиссии по закупкам при получении заявки;

5) состояние каждого конверта с заявкой: наличие либо отсутствие повреждений, признаков вскрытия и т.д.;

6) наличие описи входящих в состав каждой заявки документов, а также информации о том, пронумерована ли заявка, прошита, подписана, проставлена ли на ней печать (для юридических лиц, ИП), имеются ли повреждения;

7) наименование каждого участника закупки, ИНН/КПП, ОГРН юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при наличии);

8) почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, конверт с заявкой которого вскрывается;

9) наличие сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и конкурсной документацией, которые являются основанием для допуска к участию;

10) наличие сведений и документов, содержащихся в заявке на участие в конкурсе и соответствующих критериям оценки и сопоставления заявок на участие в нем.

9.3.24. Комиссия по закупкам рассматривает заявки на участие в конкурсе и осуществляет проверку соответствия участников закупки требованиям, установленным законодательством, настоящим Положением и конкурсной документацией.

9.3.25. Комиссия по закупкам приступает к рассмотрению заявок участников в месте, указанном в извещении, в день не позднее следующего дня после вскрытия конвертов.

9.3.26. По результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе комиссия по закупкам принимает решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе или об отказе в допуске. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе не может длиться более пяти календарных дней со дня начала рассмотрения заявок.

9.3.27. По результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе составляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Данный протокол оформляется секретарем комиссии по закупкам и подписывается всеми присутствующими при рассмотрении членами комиссии по закупкам в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

9.3.28. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе должен содержать:

1) сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения заявок;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;

3) наименование и номер предмета конкурса (лота);

4) перечень всех участников конкурса, заявки которых были рассмотрены, с указанием их наименования (для юридического лица, ИП), фамилии, имени, отчества (для физического лица), ИНН/КПП, ОГРН, местонахождения, почтового адреса, контактного телефона и номеров поступивших заявок, присвоенных секретарем комиссии по закупкам при получении заявки;

5) решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе или об отказе в допуске и обоснование такого решения вместе со сведениями о решении каждого члена комиссии о допуске или об отказе в допуске.

9.3.29. Конкурс может проводиться с процедурой уторговывания, если к участию допущено два и более участника закупки и такая возможность предусмотрена конкурсной документацией.

9.3.30. При проведении уторговывания участникам предоставляется возможность добровольно повысить предпочтительность своих предложений.

9.3.31. Участник закупки повышает предпочтительность своей заявки только путем изменения цены. 

9.3.32. В ходе проведения уторговывания после вскрытия всех конвертов с заявками участники закупки имеют право представить только измененные сведения и документы, соответствующие критериям оценки заявок на участие в конкурсе. Они представляются секретарю комиссии в письменной форме в запечатанном конверте или, по выбору Заказчика, в электронном виде.

9.3.33. По результатам проведения уторговывания составляется протокол уторговывания, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии по закупкам и размещается на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.

9.3.34. В протокол уторговывания заносятся:

1) сведения о месте, дате, времени проведения уторговывания;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;

3) наименование и предмет конкурса (лота);

4) наименование, ИНН/КПП, ОГРН (пи наличии) юридического лица, ИП, фамилия, имя, отчество физического лица, номер поступившей заявки, присвоенный секретарем комиссии по закупкам при получении заявки;

5) изменения в ранее представленные сведения и документы, соответствующие критериям оценки заявок на участие в конкурсе, с указанием того, какие именно сведения и документы в заявке изменяются и какие предлагаются.

9.3.35. Победитель конкурса определяется при оценке и сопоставлении заявок с учетом скорректированных предложений, поступивших в ходе проведения уторговывания.

9.3.36. Оценка и сопоставление заявок, допущенных к участию в конкурсе, осуществляются в целях определения заявки, наиболее удовлетворяющей потребностям Заказчика в товаре, работе, услуге, в соответствии с критериями и порядком, которые установлены конкурсной документацией.

9.3.37. Срок оценки и сопоставления заявок не может превышать пяти календарных дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе (либо протокола уторговывания), если иной срок не указан в конкурсной документации.

9.3.38. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе каждой заявке присваивается порядковый номер по степени уменьшения выгодности предложений участников. Победителем признается участник конкурса, который сделал лучшее предложение и заявке которого присвоен первый номер. Если в нескольких заявках содержатся одинаковые предложения, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других, содержащих такие же предложения.

9.3.39. По результатам оценки и сопоставления допущенных к участию в конкурсе заявок комиссия по закупкам на основании установленных критериев принимает решение о результатах оценки и сопоставления, победителе конкурса, заявке которого присваивается первый номер, а также участнике, заявке которого присваивается второй номер. Данное решение оформляется протоколом выбора победителя, в котором указываются следующие сведения:

1) место, дата, время проведения выбора победителя;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;

3) наименование предмета конкурса (лота конкурса) и номер конкурса (лота конкурса);

4) наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц), ИНН/КПП, ОГРН и почтовые адреса участников конкурса, заявкам которых присвоены первый и второй номера;

5) объем товаров, работ, услуг;

6) цена товаров, работ, услуг;

7) сроки исполнения договора;

8) сведения об участнике закупки, с которым заключается договор.

9.3.40. Протокол выбора победителя оформляется секретарем комиссии по закупкам и подписывается всеми присутствующими членами комиссии по закупкам в день окончания оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол выбора победителя, размещается на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. Подписанный протокол размещается на официальном сайте в соответствии с требованиями, установленными статьями 5.21, 5.22, 5.23 настоящего Положения.

9.3.41. Договор с победителем конкурса заключается Заказчиком в следующем порядке. (Этот же порядок заключения договора используется в случае заключения договора с единственным участником конкурса).

В проект договора, который прилагается к извещению о проведении конкурса и конкурсной документации, включаются согласованные с Заказчиком условия исполнения договора, предложенные победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе и в ходе проведения уторговывания (если оно проводилось).

Заказчик направляет проект договора победителю конкурса в письменной форме или в форме электронного документа в течение трех календарных дней со дня подписания протокола выбора победителя. 

Победитель конкурса в течение пяти календарных дней со дня получения договора подписывает его, скрепляет печатью (за исключением физического лица) и возвращает Заказчику.

9.3.42. В случае, если в течение пяти календарных дней с даты получения победителем конкурса документов, предусмотренных п. 9.3.41 настоящего Положения победитель конкурса не направит Заказчику договор, на бумажном носителе, подписанный лицом, имеющим право действовать от имени победителя конкурса, а также документ подтверждающий предоставление обеспечения договора, если подобное обеспечение было предусмотрено закупочной документацией, победитель конкурса считается уклонившимся от заключения договора.

9.3.43. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником конкурса заявке которого присвоен второй номер, Заказчик вправе признать этого участника  победителем конкурса. 

9.3.44. Сведения об участнике конкурса, уклонившемся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

9.4. Запрос котировок.

9.4.1. Запрос котировок является открытой конкурентной процедурой закупки, которая не является конкурсом либо аукционом, ее проведение не регулируется ст. ст. 447 ​- 449 ч. 1 ГК РФ. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется ст. ст. 1057 ​-1061 ч. 2 ГК РФ, что не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско​правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса ценовых котировок или иным его участником. Победителем признается участник закупок, предложивший наиболее низкую цену договора. 

При применении процедуры запроса котировок для Заказчика важным условием является - наименьшая цена договора, при этом Заказчику необходимо возможность необремененного ответственностью отказа от закупки (и заключения договора) на любом этапе процедуры.

9.4.2. Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса котировок, разместив сообщение об этом на официальном сайте. При отказе Заказчик не возмещает участникам закупок понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в запросе котировок. 

9.4.3. Извещение о проведении запроса котировок и документация о проведении запроса котировок размещаются Заказчиком на официальном сайте не менее чем за семь календарных дней до установленного в документации о проведении запроса котировок дня окончания подачи заявок на участие, за исключением случаев, когда сведения о закупке не подлежат размещению на официальном сайте (ч. 15, 16 ст. 4 Закона N 223​-ФЗ). 

9.4.4. Извещение о проведении запроса котировок является неотъемлемой частью документации о проведении запроса котировок. Сведения, содержащиеся в извещении о проведении запроса котировок, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о проведении запроса котировок. Информация о проведении запроса котировок, включая извещение о проведении запроса котировок, документацию о проведении запроса котировок, проект договора, размещается Заказчиком  на официальном сайте. 

9.4.5. Любой участник закупки с даты публикации извещения о проведении закупки  и  не  позднее  чем  за  десять календарных дней до  даты  окончания  подачи  заявок, вправе направить Заказчику письменный запрос о разъяснении положений документации о запросе котировок. Не позднее семи календарных дней со дня его поступления Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа на адрес электронной почты Заказчика указанный в извещении о закупке, разъяснения положений документации участнику закупки. Одновременно Заказчик размещает на официальном сайте такие разъяснения без указания наименования участника закупки. 

9.4.6. Изменения, вносимые в извещение и документацию о проведении запроса котировок, размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее трех календарных дней со дня принятия решения об их внесении. Если в извещение о проведении запроса котировок, документацию о запросе котировок вносятся изменения, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок продлевается Заказчиком таким образом, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе котировок срок был не менее трех календарных дней. 

9.4.7. Заявка на участие в запросе котировок может включать: 

1) документ, содержащий сведения об участнике закупок, подавшем такую заявку: ИНН/КПП, ОГРН, фирменное наименование (полное наименование), организационно​правовая форма, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, ИНН/КПП, ОГРН, паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона; 

2) документ, декларирующий соответствие участника закупки следующим требованиям: 

а) соответствие участников закупки требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

б) непроведение ликвидации участника закупки ​ юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки ​ юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и решения об открытии конкурсного производства; 

в) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи конверта с заявкой от участника; 

г) отсутствие сведений об участниках закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено Законом N 223-​ФЗ и Законом N 44​-ФЗ; 

3) предложение о цене договора, в том числе предложение о цене единицы товара, услуги, работы; 

4) документы (их копии), подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным законодательством РФ к таким товарам, работам, услугам в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам и если предоставление указанных документов предусмотрено документацией о проведении запроса котировок, за исключением документов, которые могут быть предоставлены только вместе с товаром в соответствии с гражданским законодательством; 

5) иные документы в соответствии с требованиями документации о запросе котировок. 

9.4.8. Заявка на участие в запросе котировок может включать иные документы, подтверждающие соответствие участника закупки и (или) товара, работы, услуги требованиям, установленным в документации о проведении запроса котировок. 

9.4.9. Участник имеет право подать только одну заявку на участие в запросе котировок. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе котировок, вправе изменить или отозвать ее в любое время до момента вскрытия комиссией по закупкам конвертов с заявками. 

Заявки на участие в запросе котировок, полученные после окончания их приема, Заказчиком не принимаются и не рассматриваются.

9.4.10. В день, во время и в месте, которые указаны в извещении о проведении запроса котировок, секретарь комиссии по закупкам вскрывает конверты с заявками. В течение двух дней после вскрытия конвертов происходит рассмотрение, оценка, сопоставление и выявление предложения с самой низкой ценой. При наличии двух заявок с одинаково низкой ценой победителем признается заявка, поступившая к Заказчику ранее. 

9.4.11. Секретарь комиссии по закупкам при вскрытии конвертов с заявками на участие объявляет и заносит в протокол вскрытия конвертов и рассмотрения заявок следующие сведения: 

1) место, дата, время проведения вскрытия конвертов с заявками; 

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам; 

3) наименование и номер предмета запроса котировок; 

4) состояние каждого конверта с заявкой: наличие либо отсутствие повреждений, признаков вскрытия и т.д.; 

5) наличие описи входящих в состав каждой заявки документов, а также информации о том, пронумерована ли заявка, прошита, подписана, проставлена ли на ней печать (для юридических лиц), имеются ли повреждения; 

6) наименование каждого участника закупки, ИНН/КПП, ОГРН (при наличии) юридического лица, ИП, фамилия, имя, отчество физического лица, номер поступившей заявки, присвоенный секретарем комиссией по закупкам при получении заявки; 

7) почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, конверт с заявкой которого вскрывается, а также дата и время поступления заявки; 

8) наличие сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и документацией о проведении запроса котировок, которые являются основанием для допуска к участию; 

9) предложение признанного победителем участника закупки о самой низкой цене договора (в том числе предложение о цене единицы товара услуги, работы), а также предложение о цене договора (в том числе предложение о цене единицы товара, услуги, работы), следующее после предложенного победителем. При этом указываются наименования этих участников закупки, ИНН/КПП, ОГРН юридического лица, фамилии, имена, отчества физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при наличии), номера поступивших заявок, присвоенные секретарем комиссии по закупкам при получении заявки; 

10) сведения об участниках, которым отказано в допуске, и обоснование такого отказа вместе со сведениями о решении каждого члена комиссии об отказе в допуске; 

11) рекомендации Заказчику заключить или не заключить договор с победителем запроса котировок с обоснованием;

12) объем товаров, работ, услуг;

13) цена товаров, работ, услуг;

14) сроки исполнения договора;

15) сведения об участнике закупки, с которым заключается договор.

9.4.12. При рассмотрении, оценки и сопоставлении заявок Заказчик вправе привлечь экспертов, либо не привлекать экспертов, по своему усмотрению. 

9.4.13. Протокол вскрытия конвертов и рассмотрения заявок оформляется секретарем комиссии по закупкам и подписывается всеми присутствующими членами комиссии по закупкам. Указанный протокол размещается на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. Подписанный протокол размещается на официальном сайте в соответствии с требованиями, установленными статьями 5.21, 5.22, 5.23 настоящего Положения.

9.4.14. По результатам запроса котировок Заказчик вправе заключить договор с победителем запроса котировок либо отказаться от его заключения независимо от рекомендаций комиссии. В случае отказа от заключения договора с победителем запроса котировок право заключить договор к остальным участникам процедуры не переходит. В этом случае Заказчик размещает на официальном сайте уведомление об отказе от заключения договора. 

9.4.15. В случае если по истечении срока подачи заявок не подана ни одна заявка, либо ни одна   из поданных заявок не соответствует установленным требованиям, запрос котировок признается несостоявшимся.

При этом, заказчик вправе назначить проведение повторной закупочной процедуры, либо отказаться от проведения закупочной процедуры, либо осуществить проведение закупки у единственного поставщика в соответствии с п. 5 статьи 9.6.1 настоящего Положения.

Если по истечении срока подачи заявок подана только одна заявка, либо только одна заявка соответствует установленным требованиям, запрос котировок признается состоявшимся. По решению Заказчика, в соответствии с п. 6 статьи 9.6.1 настоящего Положения, договор может быть заключен с единственным участником, подавшим заявку на участие в запросе котировок, если его заявка соответствует установленным требованиям. 

9.4.16. В проект договора, прилагаемый к извещению о проведении запроса котировок и документации о проведении запроса котировок, Заказчиком включается цена, предложенная победителем запроса котировок в заявке на участие в запросе котировок. 

9.4.17. Договор с победителем запроса котировок заключается в следующем порядке. (Этот же порядок заключения договора используется в случае заключения договора с единственным участником запроса котировок). В проект договора, прилагаемый к извещению о проведении запроса котировок и документации о проведении запроса котировок, включается цена, предложенная победителем запроса котировок в заявке на участие в запросе котировок.

9.4.18. Заказчик направляет проект договора победителю запроса котировок в письменной форме или в форме электронного документа в течение трех календарных дней со дня подписания протокола вскрытия конвертов и рассмотрения заявок. Победитель запроса котировок в течение пяти календарных дней со дня получения договора подписывает договор, скрепляет его печатью (за исключением физического лица) и направляет в адрес Заказчика.

9.4.19. В случае, если в течение пяти календарных дней с даты получения победителем запроса котировок документов, предусмотренных п. 9.4.18 настоящего Положения победитель запроса котировок не направит Заказчику договор, на бумажном носителе, подписанный лицом, имеющим право действовать от имени победителя запроса котировок, а также документ подтверждающий предоставление обеспечения договора, если подобное обеспечение было предусмотрено закупочной документацией, победитель запроса котировок считается уклонившимся от заключения договора.

9.4.20. В случае если победитель запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником запроса котировок заявке которого присвоен второй номер, Заказчик вправе признать этого участника  победителем запроса котировок.

9.4.21. Сведения об участнике запроса котировок, уклонившемся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков. 

9.5. Запрос предложений.

9.5.1. Запрос предложений – процедура исследования рыночных предложений и выбора поставщика, при которой комиссия по закупкам по результатам рассмотрения предложений поставщиков на основании критериев и порядка оценки, установленных в тексте запроса предложений, определяет участника запроса предложений, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг. При применении процедуры запроса предложений для Заказчика важным условием является - лучшие условия исполнения договора, при этом Заказчику необходимо возможность необремененного ответственностью отказа от закупки (и заключения договора) на любом этапе процедуры.

9.5.2. Запрос предложений ​ – открытая конкурентная процедура закупок, которая не является конкурсом либо аукционом, ее проведение не регулируется ст. ст. 447​-449 ч. 1 ГК РФ. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется ст. ст. 1057 ​- 1061 ч. 2 ГК РФ, что не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско​правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса  предложений или иным его участником. 

9.5.3. Заказчик вправе осуществлять закупки путем проведения запроса предложений в случае, если предметом закупки является поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг.

9.5.4. Заказчик вправе пригласить конкретных лиц для участия в запросе предложений, не ограничивая свободы доступа иных лиц к участию в данной процедуре. 

9.5.5. Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса предложений и от заключения договора, разместив сообщение об этом на официальном сайте. При отказе Заказчик не возмещает участникам закупок понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в запросе предложений. 

9.5.6. Извещение о проведении запроса предложений и документация о проведении запроса предложений размещаются Заказчиком на официальном сайте. Эта информация размещается не менее чем за семь календарных дней до установленного в документации о проведении запроса предложений дня окончания подачи заявок на участие, за исключением случаев, когда сведения о закупке не подлежат размещению  на официальном сайте (ч. 15, 16 ст. 4 Закона N 223-​ФЗ). 

9.5.7. Извещение о проведении запроса предложений является неотъемлемой частью документации о проведении запроса предложений. Сведения, содержащиеся в названном извещении, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о проведении запроса предложений. 

9.5.8. Любой участник закупки, с даты публикации извещения о проведении закупки  и  не  позднее  чем  за  десять календарных дней до  даты  окончания  подачи  заявок, вправе направить Заказчику письменный запрос о разъяснении положений документации о проведении запроса предложений. Не позднее семи календарных дней со дня поступления такого запроса Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа на адрес электронной почты Заказчика указанный в извещении о закупке, разъяснения положений документации участнику закупки. Одновременно такие разъяснения Заказчик размещает на официальном сайте без указания наименования участника закупки. 

9.5.9. Заказчик вправе принять решение о внесение изменений в извещение и документацию о проведении запроса предложений в любое время до истечения срока окончания приема заявок. Если в извещение, документацие о запросе предложений вносятся изменения, срок подачи заявок может быть продлен. Этот срок продлевается Заказчиком таким образом, чтобы со дня размещения на официальном сайте  изменений, внесенных в указанные извещение и документацию, до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений срок составлял не менее трех календарных дней.

9.5.10. Заявка на участие в запросе предложений может включать: 

письмо о подаче оферты;

опись документов, включенных в заявку; 

коммерческое предложение; 

техническое предложение; 

декларация соответствия участника размещения заказа; 

заполненные  формы  и  документы  (учредительные,  финансовые,  подтверждающие  полномочия  лица,  подписавшего  заявку,  и  т.д.),  подтверждающие  соответствие  участника  требованиям документации;   

при  наличии  субпоставщиков  (соисполнителей)  – заполненные  формы  и  документы  (учредительные,  финансовые  и  т.д.),  подтверждающие  соответствие  субпоставщика  (соисполнителя), предлагаемого участником к выполнению договора, требованиям документации;

сведения  о  цепочке  собственников,  включая  бенефициаров  Участника  (в  том  числе,  конечных),  с  указанием  данных,  перечень  которых  определяется   документацией запроса предложений,  и  с  приложением копий подтверждающих документов. 

в  случае,  если  участник  не  является  изготовителем  Продукции,  являющейся  предметом  запроса  предложений,  в  состав  своей  заявки  он  должен  включить  Свидетельство  предприятия ​изготовителя  Продукции  и  письмо  от  предприятия​ изготовителя  Продукции  о  готовности осуществлять отпуск Продукции в адрес Заказчика через данного Участника; 

при  наличии  субпоставщиков  –  заполненные  формы  и  документы  (учредительные,  финансовые и  т.д.), подтверждающие  соответствие  субпоставщика, предлагаемого Участником к  выполнению договора, требованиям Документации; 

информационное  письмо  о  наличии/отсутствии  Участника  (его  сотрудников)  конфликта интересов  с  сотрудниками ООО «Павловоэнерго»;  

иные документы в соответствии с требованиями документации о запросе предложений. 

9.5.11. Участник имеет право подать только одну заявку на участие в запросе предложений. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе изменить или отозвать ее в любое время до момента вскрытия комиссией по закупкам конвертов с заявками. 

9.5.12. Заявки на участие в запросе предложений, полученные после окончания их приема, Заказчиком не принимаются и не рассматриваются.

9.5.13. Участники закупочной процедуры могут подавать альтернативные предложения, если подобная возможность предусмотрена закупочной документацией.

9.5.14. В день, во время и в месте, которые указаны в извещении о проведении запроса предложений, член комиссии по закупкам вскрывает конверты с заявками. При вскрытии конвертов объявляются и заносятся в протокол вскрытия Заявок следующие сведения:

1) о месте, дате, времени проведения вскрытия Заявок; 

2) наименование  (для  юридического  лица, ИП),  фамилия,  имя,  отчество  (для  физического  лица) и почтовый адрес каждого Участника, Заявка которого вскрывается; 

3) предложение  по  цене  Договора,  содержащееся  в  Заявке  и  условия  исполнения  Договора, указанные в такой Заявке и являющиеся критериями оценки Заявок; 

4) решение о признании Запроса предложений несостоявшимся в случае, если на участие  в Запросе предложений не представлено ни одной Заявки. 

9.5.15. Заказчик вправе  проводить  процедуру  уторговывания (процедуру  добровольного  снижения  цен  Заявок  в  целях  повышения  их  предпочтительность  для  Заказчика)  после  рассмотрения  Заявок,  но  до  принятия  решения  об  итогах  Запроса  предложений.  Заказчик вправе неоднократно принимать решения о проведении процедуры уторговывания. 

9.5.16. При  проведении  процедуры  уторговывания  Заказчик вправе  объявить  расчётную  (максимальную) цену Договора. 

9.5.17. Заказчик направляет всем Участникам (на адрес электронной почты указанный в заявке) письменные приглашения принять участие  в процедуре уторговывания с указанием времени ее проведения. 

9.5.18. Участник, приглашенный на процедуру уторговывания, вправе не участвовать в ней. В  этом  случае  его  Заявка  остается  действующей  с  заявленной  в  ней  ценой  либо  с  ценой,  объявленной на предыдущей процедуре уторговывания. 

9.5.19. Для участия в процедуре уторговывания Участник в срок и способом указанными в приглашении к  уторговыванию,  представляет  заявку  с  новым  коммерческим  предложением, в состав которого входят: 

1) письмо о подаче нового коммерческого предложения; 

2) новое  коммерческое  предложение  (расчет  цены  заявки  на  участие  в  Запросе  предложений, обосновывающий предложенное снижение цены); 

3) доверенность на осуществление действий от имени участника, заверенная его печатью  и  подписанную  руководителем  участника  (для  юридических  лиц, ИП)  или  уполномоченным  этим  руководителем  лицом,  либо  нотариально  заверенная  доверенность  при  условии,  что  письмо  о  подаче  нового  коммерческого  предложения  и/или  новое  коммерческое  предложение  подписано  иным лицом, чем полученная ранее заявка.  

9.5.20. Заказчик рассматривает  заявки  с  новыми  коммерческими  предложениями  и  оформляет соответствующий протокол,  в  порядке,  аналогичном  процедуре  вскрытия конвертов. 

9.5.21. Итоговый протокол публикуемый по результатам закупочной процедуры - запрос предложений, размещается на официальном сайте в соответствии с требованиями, установленными статьями 5.21, 5.22, 5.23 настоящего Положения. Данный протокол содержит следующие сведения:

объем товаров, работ, услуг;

цена товаров, работ, услуг;

сроки исполнения договора;

сведения об участнике закупки, с которым заключается договор;

Заказчик вправе включить в итоговый протокол и иные сведения. 

9.5.22. Новые  коммерческие  предложения  Участников  не  рассматриваются,  и  такие  Участники считаются не участвовавшими в процедуре уторговывания если: 

1) отсутствует  письмо  о  подаче  нового  коммерческого  предложения  или  расчет  цены  заявки на участие в Запросе предложений, обосновывающий предложенное снижение цены; 

2) изменены какие​-либо условия Заявки, помимо цены; 

3) предложено повышение цены Заявки;

4) не  представлена  доверенность  (если  письмо  о  подаче  нового  коммерческого  предложения  и/или  новое  коммерческое  предложение  подписано  иным  лицом,  чем  полученная  ранее заявка).

9.5.23. Заказчик вправе предложить участникам запроса предложений предоставить презентации по своим заявкам.

9.5.24. При рассмотрении, оценки и сопоставлении заявок Заказчик вправе привлечь экспертов, либо не привлекать экспертов, по своему усмотрению. 

9.5.25. Критериями оценки заявок на участие в запросе предложений могут быть:

1) цена;

2) качественные и (или) функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, качество работ, услуг;

3) расходы на эксплуатацию товара;

4) расходы на техническое обслуживание товара;

5) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

6) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

7) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

8) деловая репутация участника закупок;

9) наличие у участника закупок опыта поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

10) наличие у участника закупок производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иных показателей, необходимых для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

11) квалификация участника закупки;

12) квалификация работников участника закупки;

13) условия оплаты;

14) другие критерии в соответствии с конкурсной документацией.

9.5.26. В документации запроса предложений Заказчик должен использовать не менее двух критериев из предусмотренных п. 9.5.26 настоящего Положения.

9.5.27. Порядок оценки заявок по критериям, приведенным в п. 9.5.26 настоящего Положения, устанавливается в соответствующей документации запроса предложений.

9.5.28. Заказчик вправе отклонить заявку в случаях предусмотренных документацией о запросе предложений. Отклоненные заявки участников не оцениваются.

9.5.29. По результатам запроса предложений Заказчик вправе заключить договор с победителем запроса предложений либо отказаться от его заключения независимо от рекомендаций комиссии. В случае отказа от заключения договора с победителем запроса предложений право заключить договор к остальным участникам процедуры не переходит. В этом случае Заказчик размещает на официальном сайте уведомление об отказе от заключения договора. 

9.5.30. В случае если по истечении срока подачи заявок не подана ни одна заявка, либо не одна заявка не соответствует установленным требованиям, запрос предложений признается несостоявшимся. 

При этом, заказчик вправе назначить проведение повторной закупочной процедуры, либо отказаться от проведения закупочной процедуры, либо осуществить проведение закупки у единственного поставщика в соответствии с п. 5 статьи 9.6.1 настоящего Положения.

Если по истечении срока подачи заявок подана только одна заявка, либо только одна заявка соответствует установленным требованиям, то запрос предложений признается состоявшимся. По решению Заказчика, в соответствии с п. 6 статьи 9.6.1 настоящего Положения, договор может быть заключен с единственным участником, подавшим заявку на участие в запросе предложений, если его заявка соответствует установленным требованиям. 

9.5.31. Договор с победителем запроса предложений заключается в следующем порядке. (Этот же порядок заключения договора используется в случае заключения договора с единственным участником запроса предложений). 

В проект договора, прилагаемый к извещению о проведении запроса предложений и документации о проведении запроса предложений, включаются согласованные с Заказчиком условия исполнения договора, предложенные победителем запроса предложений в заявке на участие в запросе предложений. 

9.5.32. Заказчик направляет проект договора победителю запроса предложений в письменной форме или в форме электронного документа в течение трех календарных дней со дня подписания протокола рассмотрения, оценки и сопоставления заявок (протокола вскрытия конвертов с заявками, если договор передается единственному участнику). Победитель запроса предложений в течение пяти календарных дней со дня получения договора подписывает договор, скрепляет его печатью (за исключением физического лица) и направляет в адрес Заказчика.

9.5.33. В случае, если в течение пяти календарных дней с даты получения победителем запроса предложений документов, предусмотренных п. 9.5.32 настоящего Положения победитель запроса предложений не направит Заказчику договор, на бумажном носителе, подписанный лицом, имеющим право действовать от имени победителя предложений, а также документ подтверждающий предоставление обеспечения договора, если подобное обеспечение было предусмотрено закупочной документацией, победитель запроса предложений считается уклонившимся от заключения договора.

9.5.34. В случае если победитель запроса предложений признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником запроса предложений заявке которого присвоен второй номер, Заказчик вправе признать этого участника  победителем запроса предложений.

9.5.35. Сведения об участнике запроса предложений, уклонившемся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.  

9.6. Закупки у единственного поставщика

9.6.1. Заказчик вправе осуществить проведение закупки у единственного поставщика в следующих случаях:

1) при необходимости закупки товаров, работ и услуг на сумму до 300 тыс. руб. (без учета НДС);

2) при проведении закупки, когда смена поставщика нецелесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием или услугами;

3) при проведении дополнительной закупки товаров, которые необходимы для обслуживания, ремонта и (или) обеспечения бесперебойной работы ранее приобретенных товаров, а также товаров, работ и услуг, которые связаны с обслуживанием и сопровождением ранее закупленных товаров, услуг, работ;

4) при продлении ранее заключенного договора в порядке, установленном настоящим Положением, если такая возможность изначально предусматривалась в договоре либо целесообразно продолжение сотрудничества с данным поставщиком;

5) при признании процедуры закупки несостоявшейся способами, предусмотренными в настоящем Положении, при принятии Заказчиком решения об осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии с данным пунктом договор заключается с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

6) в случаях, предусмотренных настоящим Положением, принятие Заказчиком решения об осуществлении закупки у единственного участника (путем заключения договора) допущенного до участия в процедуре закупки, договор заключается с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) на условиях, предусмотренных документацией о закупке, по цене, предложенной таким участником закупки в заявке, но не выше начальной (максимальной) цены договора, указанной в документации о закупке. При отсутствии цены в заявке участника договор заключается по начальной (максимальной) цене процедуры закупки или сниженной цене;

7) при возникновении срочной потребности в закупаемых товарах, работах, услугах вследствие чрезвычайных событий (в случае безотлагательного выполнения срочных аварийно-восстановительных работ при возникновении чрезвычайной ситуации, влияющей на выполнение Заказчиком основных задач и функций, или событий, создающих прямую угрозу жизни и здоровью людей, и т.д.), в связи с чем применение других видов процедур закупки невозможно из-за отсутствия времени, необходимого для их проведения;

8) при заключении договоров с организациями, занимающими монопольное положение на рынке в соответствии с Федеральным законом от 17.08.1995 N 147-ФЗ "О естественных монополиях";

9) при осуществлении закупки услуг у государственных организаций, корпораций, компаний, учреждений и фондов, а также у подведомственных им юридических лиц либо у организаций, работающих по тарифам, которые устанавливают органы, уполномоченные в области государственного регулирования тарифов;

10) при оказании услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, при подключении (присоединении) к сетям инженерно-технического обеспечения, а также при оказании иных услуг по ценам (тарифам), регулируемым в соответствии с законодательством РФ;

11) при возникновении потребности в товарах, работах, услугах для исполнения обязательств в соответствии с договором, по которому Заказчик является поставщиком (исполнителем, подрядчиком), и проведение конкурентных процедур закупок в предусмотренные сроки для исполнения обязательств по такому договору невозможно;

12) при проведении закупки товаров по существенно сниженным ценам (по отношению к обычным рыночным), когда такая возможность имеется в течение очень короткого промежутка времени, либо  при отсутствии на рынке конкуренции поставщиков;

13) при наличии у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) задолженности перед Заказчиком с возможностью оплаты этого договора взаимозачетом или зачетом данного долга;

14) в иных случаях, если из предмета и обстоятельств закупки следует, что возможность заключения договора с другими поставщиками отсутствует;

15) при закупке товаров и услуг, перечисленных в приведенной таблице:
	Код по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции и услуг (ОКПД 2) ОК 034-2014 (КПЕС 2008)
	Наименование

	17.1
	Целлюлоза, бумага и картон

	17.2
	Изделия из бумаги и картона (кроме кода 17.23.13.191, 17.23.13.199)

	29.3
	Части и принадлежности для автотранспортных средств

	25.99.22
	Лотки для бумаг, подставки для бумаг, лотки для ручек, подставки для печатей и аналогичное офисное или канцелярское оборудование из недрагоценных металлов, кроме офисной мебели

	25.99.23.000
	Детали для скоросшивателей или папок, канцелярские зажимы и аналогичные канцелярские изделия и скобы в виде полос из недрагоценных металлов

	36.00.1
	Вода природная

	45
	Услуги по оптовой и розничной торговле и услуги по ремонту автотранспортных средств и мотоциклов

	95.11.10.000


	Услуги по ремонту компьютеров и периферийного оборудования

	81.2
	Услуги по чистке и уборке

	65.1
	Услуги по страхованию 


 

9.6.2. При осуществлении закупки у единственного поставщика цена договора устанавливается по решению Заказчика, принятого на основании соответствующего экономического обоснования.

9.6.3. Договор с единственным поставщиком заключается в следующем порядке. Договор заключается на согласованных сторонами условиях. Заказчик передает единственному поставщику оформленный, подписанный и скрепленный печатью договор. Единственный поставщик в течение 10 дней со дня получения договора подписывает договор, скрепляет его печатью (за исключением физического лица) и возвращает Заказчику. 

9.6.4. Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения закупки у единственного поставщика и от заключения договора, разместив сообщение об этом на официальном сайте (в случае, когда Заказчик обязан публиковать информацию о закупке у единственного поставщика на официальном сайте). При отказе Заказчик не возмещает единственному поставщику понесенный им реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки. 

9.6.5. Извещение о проведении закупки у единственного поставщика и документация о проведении закупки у единственного поставщика размещаются Заказчиком на официальном сайте (в случае, когда Заказчик обязан публиковать информацию о закупке у единственного поставщика на официальном сайте). 

9.6.6. Извещение о проведении закупки у единственного поставщика является неотъемлемой частью документации о проведении закупки у единственного поставщика. 

9.6.7. Заказчик вправе принять решение о внесение изменений в извещение и документацию о проведении закупки у единственного поставщика в любое время до заключения договора с единственным поставщиком.

9.6.8. В день, во время и в месте, которые указаны в извещении о проведении закупки у единственного поставщика, член комиссии заполняет протокол закупки у единственного поставщика, подводя итоги проведения закупки. 

9.6.9. Итоговый протокол публикуемый по результатам закупочной процедуры размещается на официальном сайте в соответствии с требованиями, установленными статьями 5.21, 5.22, 5.23 настоящего Положения. Данный протокол содержит следующие сведения:

объем товаров, работ, услуг;

цена товаров, работ, услуг;

сроки исполнения договора;

сведения об участнике закупки, с которым заключается договор;

Заказчик вправе включить в итоговый протокол и иные сведения. 

9.6.10. Сведения об единственном поставщике уклонившемся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.  
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